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sé: 09% /op - TCTD Ha Noi, ngay thang) nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché cong bd théng tin
Téng cong ty cong ty Duge Viét Nam — CTCP

HQI PONG QUAN TRI TONG CONG TY DUQC VIET NAM — CTCP

- Cin cir Luit Doanh nghiép 59/2020/QH14 dugc Quoc héi nude Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, dugc stra ddi, b sung mot sé didu bai
Luat s0 03/2022/QH15 duge Qudc hdi thong qua ngay 11/01/2022;

- Cin cir Piéu 1é Téng cong ty Dugce Viét Nam — CTCP;

- Can ct Nghi quyét s6 083 /2023/NQ/TCTD - HDQT ngay ol /1012023 cia Hoi
dbng quan tri Téng cong ty Duge Viét Nam — CTCP v/v thong qua Quy ché cong bd
thong tin Téng cong ty cong ty Duogc Viét Nam — CTCP, Vi

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong b thong tin Téng cong \\

ty cong ty Dugc Viét Nam — CTCP. v
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky. .
Céc thanh vién Hoi déng quan tri, cac Ong (Ba): Tong giam ddc, Pho fong giam

dbc, K& toan trudng, Truéng BO phan Kiém toén ndi bo, Truong cac phong: Té chuc

Hanh chinh, Tai chinh K& toan, K& hoach Dau tu, Kinh doanh Xuét nhép khéu, Khoa hoc

Cong nghé, Giam dbc cac Trung tAm truc thudc, Truéng Van phong dai dién Téng cong
ty tai TP. HO Chi Minh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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TONG CONG TY DUQC VIETNAM-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN
TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 52‘ /0D - TCTD ngayb& thang ndm 2023 cia Hoi dong
qudn tri Téng céng ty Duwoc Viét Nam — CTi CP)

Can cir:

- Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 duge Quoc héi nuéc Cong hoa xa héi chu nghia
Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020, dugc sira dbi, bd sung mot sb didu boi Luét so
03/2022/QH15 duge Quéc hdi thong qua ngay 11/01/2022;

- Luat Chiing khoan s 54/2019/QH14 duoc Qubc hdi nude Cong hoa x3 hdi chu nghia
Viét Nam thong qua ngdy ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Nghj dinh sb 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cda Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s didu cua Luat Ching khoan;

- Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cia B Tai chinh hudng
dan vé viéc cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

- Quyét dinh sb 450/Qb-UBCK ngay 14 thang 07 nim 2021cua Uy ban Chimg khoan
Nha nudce ban hanh Quy ché sir dung Hé théng cong bd théng tin ctia Uy ban Chimg khoan
Nha nuéc;

- Quyét dinh 21/Qb — SGDVN ngay 21/12/2021 cia S6 giao dich ching khoan Viét
Nam ban hanh quy ché cong bd théng tin tai S& giao dich ching khoan Viét Nam va cong ty
con;

- Can cur Tai liéu huéng din st dung Hé théng quan ly théng tin Tng cong ty danh cho
Tong cong ty niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

- Cin cir Diéu 18 va Quy ché ndi b6 vé quan tri cong ty cia Tong cong ty Duge Viét
Nam - CTCP,

Chwong I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i tweng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché cong bb théng tin (“Quy ché”) nay quy dinh v& viéc céng bd thong tin cua
Téng cong ty Dugc Viét Nam - CTCP trén thi truong chimg khoan Viét Nam. Péng
thoi, quy dinh viéc phéi hop giira cac don vi tryc thuge, cac Phong/Trung tim, c4 nhén
thuéc Tong cong ty va cac déi tugng khéc trong viée thyc hién nghia vu cong bé thong
tin.

2. Poi twong ap dung

a) Ngudi cong bd théng tin

b) Cac Phong/Trung tam lién quan gébm: Phong Ké hoach Pu tur, Phong Tai chinh

Ké toan, Phong T chirc Hanh chinh, Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty.
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¢) Nguoi ndi b, ngudi c6 lién quan ciua ngudi ndi bd.

_d) Cb dong 16n, nhém nguoi cé lién quan nam gitt tir 5% trd 18n sb cd phiéu c6

quyén biéu quyét cia Téng cong ty.

e) Cé dong, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé s hiru tir 5% tro 16n s6 cd phiéu

c6 quyén biéu quyét cua Téng cong ty.

f) Té chire, c4 nhén thue hién chio mua cong khai c6 phiéu ctia Tong cong ty.
Piéu 2. Cic chir viét tit

TCT
UBCKNN
IDS

SGDCK/HNX

CIMS

VSD

TTCKVN
CBTT
HDQT
BKS
TGP
KTT
BCTC
CPL
CPQ
DPHDCD
GCNDKDN
CTDC
NNB
NCLQ

Téng cong ty Duoc Viét Nam - CTCP

Uy ban Chimg khoan Nha nudc

H¢ théng cong bé théng tin cia UBCKNN
S¢& Giao dich Ching khoan Ha Noi

H¢ théng quén 1y théng tin TCT cta S& Giao dich Ching khoén Ha
Noéi

Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam/TCT luu ky va bu tnr
chirng khoan Viét Nam

Thi trudng Chirng khoan Viét Nam
Cong bd thong tin

Hbi ddng quan tri

Ban Kiém soat

Tdng Giam dbc

Ké toan trudng

Bao cao tai chinh

C6 dong 16n

C6 phiéu qu¥

Dai hoi ddng cb dong

Gidy chimg nhéan dang ky doanh nghiép
Cong ty dai ching

Ngudi ndi bd

Ngudi co lién quan
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Piéu 3. Giai thich tir ngit
1. Ngwoi npi bp cia TCT la:
- Chu tich Héi ddng quan tri, thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng giam déc, Pho Téng

giam déc, Ké toan truéng va céc chirc danh quan ly twong duwong do Dai h¢i dong cb dong
bau hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

- Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat, Truéng b phén va thanh vién bd
phén Kiém toan ndi bo;

- Thu ky TCT, Ngudi phu trach quan tri TCT, ngudi duge ty quyén cong bd thong tin
(néu co).

2. Ngay cong bo thong tin 13 ngay thong tin xuét hién trén mét trong cac phurong tién
cong bd thong tin quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo 1a ngay giii fax, giri qua thu dién tir, ngdy théng tin dugc tiép nhén
trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bo thong tin cia SGDCK
HN hoéc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc vin ban bao céo tiy theo thdi diém ndo
dén trude.

4. Nguwoi thyc hién cong bé théng tin 13 Tong giam ddc hoic ngudi dugc Tong gidm
ddc uy quyén cong bd thong tin.

5. Ngwoi cé lién quan' 13 cé nhan, t8 chirc c6 quan h€ véi nhau trong céc trudng hop
sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ni bd cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, ca nhén s& hitu trén 10% s cb phiéu c6 quyén biéu quyét
ho#c von gop cia doanh nghiép do;

¢) T chirc, ¢4 nhan ma trong mdi quan hé véi t§ chirc, cé nhén khac truc tiép, gidn tiép
kiém soat hoic bi kiém soat boi td chirc, c4 nhan d6 hoic cling véi té chirc, ¢4 nhan d6 chju
chung mét sy kiém so4t;

d) C4 nhan va b dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chéng, bo Vg, me Vg, Vo,
chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chj rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau,
em dau cda ca nhin do;

€) Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, c4 nhan la dai dién cho tb chirc, c4 nhan
kia;

f) T4 chirc, c4 nhan khac 13 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh tai Didu 4 Khoan 23 cta
Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

6. To chirc kiém todn dwoc chdp thudn 13 t§ chirc kiém toan doc 1ap thudc danh sich
céc to chirc kiém toan dugc UBCKNN chip thuan kidm toan theo quy dinh cta Luit Ching
khoan va phép luat vé kiém toan doc lap.

Piéu 4. Nguyén tic cong bo théng tin
1. Viéc cong b thong tin phai ddy dd, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Péi twong cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai
chiu trach nhiém ve tinh chinh xac, kip thoi cla cac thong tin cong bb. Trudng hop cb su

' Theo quy dinh tai Piéu 4 Lugt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndam 2019
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thay d6i noi dung thong tin dé cong bé, dbi trong cong bd thong tin phai cong b kip thdi,
diy du ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so véi thong tin da cong bé trude do.

3. Péi trgng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 1 Quy che nay phai
dong thai bao cdo UBCKNN va SGDCKHN vé nfi dung thong tin céng bd, bao gbm day du
cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac théng tin c4 nhan bao gbm: Cin cude cong dan/Chimg minh nhén
dan/Chimg minh quan nhan/H¢ chleu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tri, s6
dién thoai, sb fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan lwu ky
chimng khodn, s6 tai khoan ngan hang, mi sb giao dich cua nha dau tr nrde ngoai, to chirc
kinh té ¢6 vén déu tr nuée ngoai s& hiru trén 50% vén diéu 18 chi dugce thue hién néu cha
thé lién quan dong y.

5. Truong hop cong bd thong tin bao gdm céc théng tin c4 nhdn quy dinh tai Khoén 4
Diéu nay va cac doi tuong cong bé thoéng tin khong dong y cong khai cac théng tin nay thi
phai giri UBCKNN va SGDCKHN 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gom diy du thong
tin c4 nhan va 01 ban khéng bao gbém théng tin c4 nhan dé¢ UBCKNN vi SGDCKHN thuc
hién cong khai théng tin theo quy dinh.

6. Viéc CBTT cia TCT phai do Téng gidm dbc hodc ngudi duge Téng giam doc uy
quyen CBTT thue hién. Viéc CBTT ciia c4 nhin do c4 nhén ty thyc hién hoic vty quyén cho
t6 chirc hodic c4 nhéan khac thyc hién.

7. Cung cip théng tin cho céc phuong tién thong tin dai ching: Céac thong tin duge
cung cép cho cac phuong tién thong tin dai ching duéi cac hinh thirc nhu: Tra 16i phong
vén, bai viét, théng tin bang cac hinh thirc khac,... lién quan dén néi dung CBTT ctia TCT
phai 1a théng tin d4 dwoc Téng giam dbc phé duyét.

8. Cac d6i twrong CBTT ¢6 trach nhiém bao quan, huu trir thong tin d3 cong b, bao cdo
theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

- Cac thong tin cong b6 dinh ky, théng tin vé viée ding ky CTDC phai duge hwu gilr .
duéi dang vin ban (néu c6) va dir liéu dién tir t6i thidu 10 nim. Cac thong tin nay phai dugc
Itru giit va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir cia TCT t6i thidu 14 05 nim;

- Céc thong tin cong b bat thuomg, theo yéu ciu hodc cac hoat dong khéac phai dugc
luu giit va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir cia TCT t6i thiéu 1a 05 nam.

Diéu 5. Tai liéu cong bd thong tin

1. Déi véi ti liéu duéi hinh thirc van ban gidy:

a) Vin ban gidy phai diy du ndi dung va hop 1€ theo quy dinh cta phap luat. Vin ban
hop 1€ 12 ban chinh ho#c ban sao hop €.

b) Yéu cau dbi v6i van ban hop 18:

- D6i véi van ban gidy ciia ca nhan: Vin béan c6 ho tén, chit ky cia ca nhén;

- Péi v6i van ban gidy cia td chirc: Vin ban cé xdc nhén cua ngudi c6 thAm quyén, bao
gdm: chirc vy, ho tén, chit ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén, déng diu.

2. Bbi véi tai liéu duéi hinh thire vin ban, dir liéu dién tir:
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Cac ddi tuong cong bd thong tin giri thong tin c6ng bd dudi dang vén ban, dit liéu di¢n
tir dén UBCKNN, SGDCKHN dém bao tuan thit quy dinh phép luat vé& van ban dién tr va
cac huéng dén sau:

a) Van ban, dir li€u dién tir c6 dinh dang doc/docx/xls/xlsx/pdf (str dung bang mi
Unicode);

b) Truomg hop UBCKNN va/hogic SGDCKHN c6 quy dinh khac vé dinh dang théng tin
cong bd thi thi hién theo quy dinh dé.

Piéu 6. Ngén ngir cong bd thong tin
1. Ngén ngit CBTT: Tiéng Viét.

2. Péi voi thong tin cong bd bang tiéng Anh, ndi dung cong b6 thong tin bang tleng
Anh phai dam bao thong nhét v&i ndi dung cong bd théng tin bing tiéng Viét da cong b,
trong d6 ndi dung tiéng Anh chi mang tinh tham khao.

Piéu 7. Nguoi thwe hién cong bd thong tin

1. Téng giam dbc hodc ngudi duge Téng gism dbc ay quyén CBTT (sau day goi
chung 1a “Ngudi CBTT”) chiu trach nhiém CBTT theo quy dinh.

2. Tong giam dbc phai chju trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xdc va kip thoi vé thong
tin do ngudi dugce iy quyen CBTT cong bd. Truong hop phat sinh sy kién CBTT ma Tong
giam dbc va ngudi duge uy quyén CBTT déu ving mat thi thanh vién gitt chirc vu cao nhit
ciia ban diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thwe hién CBTT. Trudng hop c6 hon 01 ngudi
gitr chirc vu cao nhét, cic thanh vién con lai cia ban diéu hanh phai thyc hién bau hoc chi
dinh 01 ngudi chiu trach nhiém CBTT.

3. TCT phai bdo cdo hodc bao cio lai thong tin vé Nguoi CBTT cho UBCKNN va
SGDCKHN trong thdi han 24 gio ké tir khi viée chi dinh, Uy quyén hoic thay d6i ngudi thye

hién CBTT c6 hiéu Iyc. Noi dung thong tin bio cdo v& ngudi thye hién CBTT thue hién theo
quy dinh tai Thong tir 96/2020/TT - BTC.

Diéu 8. Phuong tién cdng b thong tin

STT Poi trgng tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc Quan hé cé dong trén trang

LTeT thdng tin dién tir (website) ciia TCT

H¢ théng cong bd théng tin cia Uy ban

2 | Uy ban Chitng khoan Nha nuée Chimg khoén Nha nuéc - IDS

Trang théng tin dién tir cia S& Giao dich

3 S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi Chirng khoén Ha Noi - Hé théng CIMS

4 Phuong ti€n thong tin dai chung Trang thong tin dién tir cia VSD

khac theo quy dinh cta phap luat
5 trong mét sb truong hop Bao in, Bao dién tir, v.v...

(*) Luu y:
- Truong hop nghia vu céng bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, TCT vén
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thuc hi¢n cong bé théng tin trén website ciia TCT chuyén muc vé Quan hé cé déng vao ngay
nghi, ngay Ié va thuc hién ddy di nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc
lién sau ngay nghi, ngay lé.

- Moi thay déi lién quan dén dia chi website cia TCT phdi bdo cdo UBCKNN,
SGDCKHN trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc thay doi nay.

- Website cia TCT phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, déng thoi phdi dam bdo
nha dau tu co thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dir liéu trén website cua TCT.

Piéu 9. Ché dj bao cio, cong bd thong tin va tam hodn cong bd thong tin

] 1. TCT thuc hién ’ché' dd bao cao va CBTT theo quy dinh tai Phu luc s6 01 va Phu luc
$0 02 dinh kém Quy ché nay.

2. Péi tugng coéng bd théng tin durge tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhitng 1y do
bat kha lrihéng nhu: Thiép tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly dg bat kha khang
khac. Doi tugng cong bo thong tin phai bao cao UBCKNN, SGDCKHN ve€ viéc tam hodn
cong bo thong tin ngay khi xay ra sw kién (trong d6 néu r3 1y do cua viée tam hoén cong bo
thong tin), dong thoi cong bo veé viéc tam hodn cong bo thong tin. Ngay sau khi dé khic
phuc duogc tinh trang bét kha khang, d6i trong cong bo thong tin ¢6 trach nhiém cong bd day
da cac thong tin ma trude do chua cong bo theo quy dinh phap luét.

Chwong I1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 10. Quy trinh thwe hién

1. Lwu d6 thwc hién

TT Trach nhiém Luwu dd
1 | Péi tuong CBTT @i/cung cap t@
v
2 B¢ phén CBTT (Phong Ra soét thong tin <
KHDT)
[ Y
Téng giam dbc hodc ngudi ®»A
3 duge ity quyén CBTT Khong
o [
- Péi tugng CBTT - Cap nhit thong tin 1én website
) - Giri thong tin &n HT c6ng bd TT ciia UBCKNN va
4 | -Bo phan CBTT (Phong | | SGDCKHN
KHDT) - Trudng hop khic (VSD, Béo in, Béo dién ti,...)
- Péi twong CBTT Y
5 | -Bo phan CBTT (Phong @
KHDT)

2. Dién giai lvu dd
2.1. Chuén bi/cung cip théng tin
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- Khi phat sinh cac thong tin phai cong bd theo quy dinh, d6i twong CBTT c6 trach
nhiém chuén bi thong tin cong bd, giri théng tin cong bd dén Bo phan CBTT.

- Trz’lch nhiém chuén bj thgng tin cdng bd thyc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 01 va
Phu luc s0 02 kém theo Quy ché nay.

2.2, Ra soat thong tin

- Khi nhédn dugc thong tin do cac bd phan c¢6 lién quan cung cép, B6 phan CBTT
(Phong KHDT) ¢6 trach nhiém:

- Kiém tra thong tin;

- Déi chiéu véi cac quy dinh vé CBTT;

- Soan thao van ban CBTT theo quy dinh cia phap ludt trinh Téng giam dbc hoic
ngudi duge Tong giam doc vy quyén CBTT.

2.3. Trinh Téng giam d6c hojic ngudi dwoc Téng giam déc iy quyén CBTT phé
duyét

- B6 phan CBTT (Phong KHDT) trinh Tong giam dbc hodc ngudi duge Tong giam dic
iy quyén CBTT xem xét, phé duyét ndi dung CBTT;

2.4. Thuc hién CBTT

- Ngay sau khi ndi dung théng tin d3 duge phé duyét, B ph,an CBTT (Phong KHDT)
thuc hién ding tai ndi dung CBTT trén website ciia TCT va hé thong CBTT ciia UBCKNN,
SGDCK va/hodac VSD theo quy dinh.

- B phan CBTT (Phong KHDT) chiju trach nhiém bao mét thong tin déng ky bao gbm:
Tén truy cdp, mét khiu va cac thong tin cin thiét khac dé ding nhap va thue hién CBTT.

- Cac bd phén cung cép thong tin c6 trach nhiém kiém tra, ra soét va thong béo ngay
cho bd phan CBTT néu phat hién théng tin di cong bd khéng chinh xac dé kip thoi didu
chinh.

2.5. Lwu hd so

- Thong tin sau khi dé thuc hién bao cao va CBTT s€ dugc luu trit tai TCT theo quy
dinh cua phap luat dé phuc vu tham khao, tra ciru va d6i chiéu khi cén thiét cia co quan Nha
nude va/hoic cac nha dau tu.

- Thoi gian hru trit théng tin thire hién theo Khoan 8 Piéu 5 Quy ché nay.

Chuong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 11. Trach nhiém phéi hop giiva ngudi thue hién CBTT va cdc phong ban lién
quan

1. Ngudi thue hién CBTT chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cdng b thong tin

ctia TCT véi UBCKNN, SGDCKHN, nha diu tu va nhimg ngudi c6 lién quan khac theo cac
quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

2. Nguoi thye hién CBTT trong pham vi chirc néng cua minh tiép nhan, xir ly cac
thong tin tir cic phong ban chirc ning cung cép cic théng tin theo ndi dung Quy ché nay.
Truéng cac phong ban chirc néng chiu trach nhiém v tinh chinh xéc va kip thoi cua cac
thong tin cung cap cho nguoi thuc hién CBTT.

3. Déi v6i nhimg théng tin bat thudng, thong tin cung cip theo yéu ciu phai cong bd
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theo quy dinh, cac phong ban chirc néng c6 trach nhiém cung cép thong tin cho ngudi CBTT
trong vong 18 gio ké tir khi phat sinh su kién cong bo thong tin.

4. Nguoi thuc hién CBTT phai giam sat viéc CBTT va bao cao Héi ddng quan trj két
qua thyc hién.

Piéu 12. Xir Iy vi pham vé cong bb thong tin

1. Céc dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay co hanh vi vi pham
c4c quy dinh tai Quy ché ndy, vi pham céc quy dinh ctia phép luat gay thiét hai cho TCT lién
quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong CBTT thi tuy theo tinh chat, mac do vi pham ma
bi xir Iy ky luét, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi€m hinh sy; Néu gdy thiét hai
thi phai boi thudomg theo quy dinh ciia phap lujt.

2. Viéc xtr Iy vi pham vé& céng bd théng tin dugc thuc hién theo Nghi dinh sb
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vic
chirng khoan va thi truong chirng khoan va cic vin ban phap luit c6 lién quan khac.

3. Phu horp quy dinh cta phap luft, n6i quy lao dong va thoéa ude lao dong tap thé cia
TCT, Tbng giam dbc c6 quyén dura ra cac hinh thirc xu ly vi pham phu hop v6i chire nang va
quyén han ctia minh d6i véi cac truomg hop vi pham vé& Quy ché nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thAm quyén giai quyét cua Téng gism
doc, Tong gidm doc s€ bao cao HPQT xir ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 13. Tham quyén xi Iy vi pham

1. Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudi CBTT: Vi€e xur Iy vi pham s€ dugc thyc hién
theo quy dinh phap luit va thudc tham quyen cia Hoi dong quan tri.

2. Dbi véi vi pham phat sinh tir ¢4 nhan tryc thude phong ban: Viée xur ly vi pham sé
dugc thue hién theo quy dinh phép luat va thudc thdm quyén cia Tong giam dbc.

Piéu 14. Piéu khoan thwce hién

1. Trong trudong hop cé nhimg quy dinh cta phap luit ¢é lién quan dén nghia vu CBTT
chua duge dé cép trong Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh méi cia
phap luat khac véi nhimg diéu khoan quy dinh trong Quy ché thi nhimg quy dinh phép luit
d6 duong nhién duge ap dung va didu chinh nghia vu CBTT cua cic di twong c6 nghia vu
CBTT lién quan.

2. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh thyc hién tiry thudc vao diéu
kién thue t© cia Tong cong ty, hogc khi co thay d6i quy dinh phap luat, Hoi dong quan tri s¢
xem xét, stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.

Pinh Xuin Hin
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PHU LUC SO 01

CHI TIET CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

B phin cung cip
thong tin

Ghi cha

Phong TCKT

Phai CBTT déng thoi
kem gidi trinh nguyén
nhdn khi xdy ra mot
trong cic trudong hop
sau:

a) Loi nhuin sau thué
thu nhdp doanh nghiép
tai bao céo két qua hoat
dong kinh doanh cua ky
béo céo thay ddi tir 10%
trd 1én so v4i bao céo
cung ky nam trudc;

b) Loi nhudn sau thué
trong ky bdo céo bj 16,
chuyén tir 13i & bao céo
cung ky nim trude sang
16 & ky nay hodc nguoc
lai;

¢) Lgi nhuin sau thué
trong ky bdo cdo cd su
chénh 1&ch trudc va sau
kiém toan hodc soat xét
tir 5% trér 1&n, chuyén tir
16 sang lai hodc ngugc
lai.

STT N9i dung cong viée Thoi han CBTT
I Bao cao tai chinh
1 Bao cao tai chinh nam d& dugc kiém toan | Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay t6 chirc
(“BCTC”: bao gom BCTC tong hop va hop nhat) | kiém toan ky bédo cao ki€ém todn nhung
khéng vuot qua 90 ngay ké tir ngay két thic
ndm tai chinh.
2 BCTC bén nién da duoc sodt xét Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay tb chirc
kiém todn ky bao céo soat xét nhung t6i da
khong qui 60 ngay ke tir ngay ket thic 06
thang dau ndm tai chinh.
3 | BCTC quy hoic BCTC quy da dugc soat xét (néu | - Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngay két
cd) thic quy.
Hodc
- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay b chiic
kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong
duge vugt qua 45 ngay ké tir ngay két thic
quy.
II | Bdo cdo thwdmg nién
4 Bao cao thudng nién Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cong b

7 . 2 , - s X 3
bido cdo tai chinh ndm dugc kiém toan

Phong KHPT

Béo cdo thudng nién 14p
theo mau quy dinh tai

e N
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B phan cung cip

STT N¢i dung cong viéc Thoi han CBTT thong tin Ghi chi
nhung khéng vuot qua 110 ngay ke tir ngay Phyu luc IV ban hanh
ket thiic nam tai chinh. kém theo Théng tu
96/2020/TT - BTC
III | Pai hoi ddng cb dong
5 | DHDCD thuwong nién
51 |CBTT vé ngiy ding ky cudi cling thyc hién quyén | Téi thiéu 20 ngdy trudc ngdy ding ky cudi | Nguodi phu tréch quan
) tham dy hop PHPCD cung tri, Thu ky TCT
Cac phong chic nang
] i theo phin cbéng chuin
5. CBTT thdng bao moi hop PHDCD thudmg nién va | Toi thi€u 21 ngay truéc ngay khai mac cufc | Ngudi phu trach quan | bj, hoan thién dy thao
) tai liéu hop hop Pai héi dong c6 dong tri, Thu ky TCT céc tai lidu dai héi trinh
Tong giam doc trinh
HDPQT
Truong hop DPHDCD
. .z , thong qua viéc hiy niém
CBTT Bién ban hop, Nghi quyet DHDCD thudng | 1.0 a0 24 gits ké tir khi DHDCD théng | Ngudi phu trach quan | yét, TCT phai CBTT vé
5.3 | nién kém theo cac tai liéu dugc thong qua tai dai . . e e W o
s qua tri, Thu ky TCT viéc hiy niém yét theo
hoi A S A »s
ty 1€ c6 dong khong phai
1a c6 d6ng lon
Cac phong chic ning
theo phan céng chuan
z . Thoi gian CBTT thyc hién nhu véi PHPCD | Ngudi phu trach quan | bi, hoan thién du thao
6 | DHDCD bas thuromg thuong nién trj, Thuky TCT | cac tai liéu dai hoi trinh
Tong giam doc trinh
HPQT
7 | Ldyy kién cé dong bing viin ban
¢ oz . , A £ 5 . . 2 o Céac phong chic nin
Phiéu 14y ¥ kién, dy thio Nghj quyét DHDCD va | Cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai gl | Newdi phy tréch quan | (g spar o ok
7.1  iad oidi ; vt ke lai phiéu ¥ kién, phiéu 1y ¥ kién va céc tai - ; o phan cong chuan
céc tai liéu gidi trinh du thdo Nghi quyét kém theo | 131 pcuy » P yy tri, Thu ky TCT bi, hoan thién du théo

lidu kém theo phai giri dén tit ca cac cb

cac tai ligu dai hdi trinh
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STT

N¢i dung cong viéce

Thoi han CBTT

B§ phan cung cip
thong tin

Ghi cha

déng co quyén biéu quyét

Téng gidgm dobc trinh
HPQT

7.2

CBTT vé,nge‘ly dang ky cudi cing, CBTT Bién ban
kiém phiéu, Nghi quyét DPHPCP kém theo céc tai
liéu dugc thoéng qua

Thyc hién nhir néu tai muc 5.1 va 5.3 néi
trén

Ngubi phu trach quan
tri, Thu ky TCT

v

Bdo cao tinh hinh quén trj cong ty

B4o c4o tinh hinh quan tri cong ty 06 thing du
ndm

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay két thuc
06 thang dau nim

Bao cao tinh hinh quan tri cdng ty nim

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay két thuc
niam duong lich

Ngudi phu trdch quan
tri, Tha ky TCT

Phu luc V ban hanh kém
theo Thoéng tu
96/2020/TT - BTC

10

Dit liéu dién tr danh sach ngudi ndi bd va nguoi
lién quan cia ngudi ndi bd; Ban cung cap théng
tin v€ qun tri cong ty

Nguoi phu trach quan
tri, Thu ky TCT

Theo miu sb 02 va 02
ban hanh kém theo Vin
béan 1130/SGDHN-
QLNY ngay 05/6/2023

Céng bd thong tin bit thudng

Tai khoan ctia TCT tai ngdn hang, chi nhanh ngén
héng nudc ngoai bi phong téa theo yéu ciu ca co
quan c6 thAm quyén hodc khi té chic cung ung
dich vu thanh toan phét hién c6 d4u hiéu gian l4n,
vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh
toan; tai khoan dugc phép hoat ddng trd lai sau khi
bi phong tda trong cac trudng hop quy dinh tai
didm nay

24 gioy k& tir khi xay ra su kién

Phong TCKT

K}}i nhén ‘duqc vin ban cua co quan nha nusirc co
thdm quyén hodc khi TCT c6 quyét dinh ve tam
ngimg méot phén hodc toan by hoat ddng kinh
doanh; thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;
thu hoi Glay chimg nhan ding ky doanh nghlep,
stra d6i, bd sung hodc bj dinh chi, thu hdi Gidy
phép thanh 14p vi hoat dong hodc Gidy phép hoat

24 gidr ké tir khi xay ra sy kién

Phong TCHC
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STT

Noi dung cong viéc

Thoi han CBTT

B0 phin cung cip
théng tin

Ghi cha

dong

Quyet dinh mua lai ¢§ phiéu cta TCT hogc ban cd
phleu qu¥; ngay thuc hién quyén mua co phén ciia
ngudi so hitu trai phiéu kém theo quyen mua cd
phan hofic ngay thuc hién chuyen dbi trai phiéu
chuyén dbi thanh cé phiéu; quyét dinh chao ban
chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoan

24 gidr ké tir khi xay ra sy kién

Phong KHDT

Quyet dinh ve mirc ¢b tie, hinh thire tra b tic,
thori gian tra cb tirc; quyét dinh tach, gop ¢b phidu

24 gitr ké tir khi xay ra su kién

Phong KHDPT

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghlep (chia,
tach, hop nht, sap nhap, chuyén d6i loai hinh
doanh nghiép), giai thé, phé san doanh nghiép;
thay d6i ma s6 thué, thay d6i tén TCT, con déu cua
TCT; thay d6i dia diém; thanh 1ap mdi hodc dong
ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, vin phong
dai dién; ban hanh, sira 4, bd sung Diéu 1¢; chién
luge, k& hoach phat trién trung han vi ké hoach
kinh doanh hing nim ctia TCT

24 gity ké tir khi xay ra sy kién

Nguéi phu trach quan
tri, Thu ky TCT

Quyét dinh thay d5i ky ké toén, chinh sach ké toan
ap dung (trlr trudng hop thay dbi chinh sach ké
toan 4p dung do thay ddi quy dinh phap lugt);
thdng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong
kiém toan bao cdo tai chinh ndm hoic thay d6i
doanh nghiép kiém toén (sau khi da ky hop déng);
viéc hay hop ddng kiém todn di ky

24 gity ké tir khi xay ra sy kién

Phong TCKT

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap, mua daé
tang s& hiru trong mét cong ty din dén cong ty d6
trdr thanh cong ty con, cong ty lién két hoiic bén de
gidm ty 1€ s& hitu tai cong ty con, cong ty lién Kkét
din dén cong ty d6 khéng con 1a cong ty con, cong
ty lién két hodc giai thé cbng ty con, cong ty lién

24 gidy ké tir khi x4y ra su kién

Nguoi phu trach quéan
tri, Thu ky TCT
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STT

Noi dung cong viée

Thoi han CBTT

B§ phin cung cip
thong tin

Ghi chua

két

Quyét dinh ctiia Pai hoi déng ‘cc”") d6ng hodc Ho6i
dong quan tri théng qua hgp dong, giao dich giira
TCT véi ngudi ndi bd, ngudi cd lién quan cla

24 git ké tir khi xay ra su kién

Ngudi phu trach quan
tri, Thu ky TCT

ngudi ndi bd hodc ngudi co 1ién quan ctia TCT

Khi c6 su thay ddi s6 cb phiu co quyén biéu
quyét. Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:

v Trudng hop TCT phit hanh thém c6 phiéu hogc
chuyén doi trai phiéu, c6 phi€u uu dai thanh co
phiéu, tinh tir thoi diém TCT béo cdo UBCKNN
vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy
dinh phap lujt v& phat hanh chimg khoan.

v Trudng hgp TCT mua lai cb phiéu cta chinh
minh hodc ban cb phiu quy, tinh tir thoi diém
TCT béo cao két qua giao dich theo quy dinh phé;l)
lut vé mua lai c¢6 phiéu cia chinh minh, ban cd
phiéu quy.

v Trudng hop TCT mua lai ¢d phiéu cia nguoi
lao dong theo quy ché phat hanh cb phiéu cho
ngudi lao dong ctia TCT hodic mua lai ¢b phiéu 16
1¢ theo yéu cdu ciia cb déng, TCT céng b thong
tin trong thdi han 10 ngay diu tién ciia thang trén
co s& cac giao dich dd hoan tht va cdp nhat dén
ngay cong b6 thong tin.

24 gidy ké tir khi xdy ra sy kién

Phong KHDT
Phong TCKT

10

TCT thay d6i, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bai
nhiém nguoi ndi bd; nhin duge don xin tir chirc
clia nguoi ndi bd (TCT cin néu o vé thdi diém
hiéu luc theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va
Piéu 16 TCT). Pong thoi, TCT giri cho UBCKNN,
SGDCKHN Bén cung cip théng tin cia ngudi néi
bd méi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh
kém theo Théng tu 96/2020/TT - BTC

24 gity ké tir khi xay ra su kién

Ngudi phu trich quan
tri, Thu ky TCT
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STT

N§i dung cong vi¢e

Thoi han CBTT

B phén cung cip
thong tin

Ghi chu

11

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac
giao dich c6 gi tri 16n hon 15% téng tai san clia
TCT can clt vao bdo cdo tai chinh hgp nhét nam
gin nhét duoc kiém todn hodc bao cdo tai chinh
hop nhit 06 thang gin nhit dugc soat xét

24 gitr ké tir khi xay ra sy kién

Phong KHDT

12

Khi nhin dugc quyét dinh khéi t6 d6i voi TCT,
ngudi ndi bo cﬁ,a TCT; tam giam, truy ctru trach
nhiém hinh sy doi véi nguoi ndi bd ctiia TCT

24 gitr ké tir khi xay ra su kién

Phong TCHC

13

Khi nhan duoc ban én, quyét dinh da c6 hiéu luc
phap ludt cia Toa an lién quan dén hoat dong cua
TCT; Quyet dinh x{r phat vi pham phap luit vé
thug

24 gity ké tir khi xay ra sy kién

Phong TCHC

14

TCT phe_‘m duge théng bao cia Toa an thu Iy don
yéu cdu m¢ thu tuc phé sén doanh nghiép

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

Phong TCHC

15

Truong hop TCT nhén biét duge sy kién, thong tin
]Jam anh huéng dén gia ching khoan cta TCT,
TCT phai x4c nhdn hodc dinh chinh v& s kién,
thong tin d6

24 gir ké tir khi xay ra su kién

Phong KHPT

16

Khi xdy ra cdc su kién khac c6 anh huéng 16n dén
hoat déng san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh
quan tri cia TCT

24 giy ké tir khi xdy ra sy kién

Phéng KHDPT

17

Pugc chdp thusn hoic hily bo niém yét tai S& giao
dich chirng khoédn nudc ngoai.

24 giy ké tir khi xay ra sy kién

Phong KHPT

18

Quyét dinh ting, giam vén diéu 18

24 gitr ké tir khi xay ra sy kién

Phong KHPT

19

Quyét dinh gbp vbn dau tr vao mot td chire, du an,
vay, cho vay hodc céc giao dich khac véi gié tri tir
10% trdr 1én trén tong tai san ciia TCT tai bdo céo
tai chinh hop nhit ndm gin nhét dugc kiém todn

| hodic béo céo tai chinh hgp nhit ban nién gin nhét

24 gitr ké tir khi xay ra sy kién

Phong KHDT
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B9 phin cung cip

STT Noi dung cong viéc Thoi han CBTT thong tin Ghi cha
duge soat xét
Quyet dinh gop von ¢6 gia tri tir 50% tr¢ 1én vbn
didu 1¢ cua mét t6 chirc (xac dinh theo vbn didu 1& T TR in .
20 ciia t chitc nhan vén gbp truéc thdi diém g6p 24 gid ke tur khi xay ra su kién Phong KHPT
von)
VI | Céng b thong tin theo yéu ciu
71 Su kién dnh hudng nghiém trong dén 1¢i ich hop N6i dung théng tin cong
phép ctia Nha dau tu b6 phai néu 15 sy kién
" T ST dugce UBCKNN
Jéu ch oba UBCKNN, SGDCKHN. SODCK yhu ohu cong
, €u cau cla ,
Cé théng tin lién quan dén TCT anh hudmg lén | ° Phong KHDT | b5, nguyén nhin va
P L A s = 0.& danh gia cia TCT vé
22 | dén gia chung khoan va can phai xac nhin thong . ; A
L tinh xac thuc hién cia
tin d6
su kién do, giai phép
khéc phuc (néu cé)
VII | Céng bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thue hién quyén cho c¢6 ddng hién hiru
. ) ) Téi thiéu 10 ngay truéc . ngdy ding ky cu01
CBTT vé ngdy dang ky cudi cing dy kién thue | cing, ngoai trr CBTT vé ngay déng ky cubi
23 | o0t AR Phong KHDT
hién quyén cho c¢6 dong hién hiru cing dy kién thuc hién quyén cho cb déng
tham du hop PHDCD
VIII | Céng b6 thong tin vé cic hoat dong khaic
Cong bd thong tin v& hoat dong chao bén, phat | Thuc hién theo quy dinh phap lut vé chio
24 | hanh, niém yet, ddng ky giao dich va bao cdo sir | ban, phat hanh chimg khoan, niém yét, ding Phong KHDT
dung von ky giao dich ching khoan
] . Thyc hién theo quy dinh phap luft chimg
25 | Cong bod thong tin vé ty 1€ s& hitu nudc ngoai khoan huéng dén hoat dong ddu tu nudc Phong KHPT
ngoai trén thi trrdong chimg khoan Viét Nam
26 Céng bb théng tin vé giao dich mua lai ¢8 phiéu | Theo quy dinh phép luat v& viéc mua lai c8 Phong KHDT

pram—

5 N\
/(:A‘g\/’ —O-"...\\' \'8\". \
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B phin cung cip

STT Noi dung cong viéc Théi han CBTT thong tin Ghi chi
ctia chinh minh, ban c6 phiéu quy phiéu cua chinh minh, ban cd phiéu quy Phong TCKT
Truong hop sau khi thanh toén hét s6 ¢b
phleu mua lai, tbng gi4 tri tai san ghi trong
s6 ké toan giam hon 10% thi TCT phai
thong bao cho tit ca cic chu ng biét va
CBTT trong théi han 15 ngly ké tir ngay
hoan tit nghia vu thanh toin mua lai cd
phidu
TCT khi bt dau hojc khéng con 12 ¢ dong lén | Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay Phong KHDT
27 , Lo ax 8 n 2T 1a A aa .
cua CTDbC bit dau hodc khong con 1a ¢6 dong 16n Phong TCKT
TCT c6 thay 6‘1)01 v so lu'ong cd phleu 56 Bl gua Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay Phong KHDT
28 cac ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét c6 sy thay ddi
ciia CTPC Y Phong TCKT
Danh sdch 0 dong nhd nudc, ¢ dong 16m tai thei | 4y v 13 ngay 30/7 va ngdy 30/1 nam | Phong KHDT
29 | diém 06 thing dau ndm va 06 thiang cudi nim | ;
. tiép theo
duong lich
Trudng hop }6 chirc kiém toan dua ra ¥ kién kiépl
todn hodc két luin sodt xét khdng phai la y kién ‘n ' . .
30 kié‘m todn hodc ket ludn soat xét chap nhén toan glzgc?’hﬁgcﬂlleg;l;o;él;a;iq:éfﬁnh tai myc 1, Phong TCKT
phan doi véi BCTC hodc BCTC c6 di€u chinh hoi T
to
Cong bd bdo co tai chinh cho giai doan giita 02 | Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t chuc
31 ky ke toan cua nam tai chinh cit va ndm tai chinh | kiém todn ky bdo cdo kiem toan nhung Phone TCKT
méi sau khi thay doi ky ke todn theo quy dinh | khong qua 90 ngay ke tir ngdy bat dau clia g
phép ludt v€ ke todn doanh nghiép ndm tai chinh mai
o v Trang 16/17
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PHU LUC SO 02

CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

Thoi han CBTT Ghi cha
STT N¢i dung cong bd T BESHRA
£. TCT sau khi tiep nhin thong tin
Poi twgng CBTT cong bb
I CBTT LIEN QUAN PEN CO PONG LON, NHOM NGUOI CO LIEN QUAN SO HU'U TU 5% TRO LEN SO CO PHIEU CO QUYEN
BIEU QUYET CUA TCT
Té chirc, ca nhan khi bat ddu hoic khong con 1a cb ' PR A LA 4
déng 16n cua TCT; Nhém ngudi c6 lién quan s¢ hifru Tr?ng Ehm,‘\ han 05 neay la‘m hao keA o
1 o ngady bat dau hodc khéng con 1a ¢d dong
tir 5% tr& 1én sé ¢b phidu c6 quyén biéu quyét coa 13
TCT on Trong thdi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén duqc béo cao lién
Cb dong 16n, nhém ngum ¢d lién quan ném gilt tr g::r:: ‘,S: egoiliutgiy g(;,g. 1¢ s¢ hiru
’ 5% trdr 1én sb cb phleu céd quyen bidu quyét ctia TCT | Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir neg
khi c6 thay d01 ve s0 lugng co phleu 5O hitu qua cac | ngay c6 su thay doi
ngudng 1% s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét
II | CBTT LIEN QUAN PEN GIAO DICH CUA NGUOI NQI BQ VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQI BQ

Nguoi ndi bd va ngudi co lién quan chia Ngudi ndi b
phai cong bd thong tin, béo cdo trudc va sau khi thuc
hién giao dich khi gia tri giao dich du kién trong
ngay tir 50 tridu ddng trd 1én hodc gia tri giao dich du
kién trong timg thang tir 200 triéu déng trd 1én tinh
theo ménh gi4 (d6i véi cb phléu, trai phidu chuyén
dabi, chu'ng chi qu) hogc theo gia phat hanh gan nhét
(d6i vé6i chimg quyen c6 bao dam) hodc gia tri
chuyén nhugng (d6i voi quyen mua ¢6 phiéu, quyén
mua trai phidu chuyén ddi, quyén mua chimg chi
quy), ké ca truomg hop chuyén nhugng khong thong
qua hé théng giao dich tai S giao dich chung khoin
(nhu céc giao dich cho hodic duge cho, ting hodc
duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén
chuyén nhuong chimg khoin va cac trudng hop
khéc).

- Téi ’thiéu 03 ngay lam viéc trudc ngay
duy kién thuc hién giao dich.

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay hoan tit giao dich (truomg hop giao
dich két thuc trude thdd han dang ky) hoic
két thiic thai han du kién giao dich.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc bao céo lién
quan &n giao dich chimg khoan
cuia cac dbi tuong CBTT

Theo méu
kéem theo
Thoéng tu
96/2020/TT
-BTC
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